EK 3: (06.10.2017 tarih ve 36 sayili meclis karar ekidir.)

T.C.
DAZKIRI BELEDIYE BASKANLIGI
Fen Isleri Miidiirliigii

GOREV VECALISMA YONETMELIGi
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amac1 Fen Isleri Miidiirliigii’niin gorev alanim, sorumluluk ve yetkilerini,
gorevlerin yerine getirilisi ve yetkilerin kullaniminda basvurulacak yontemleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yénetmelik, Dazkir1 Belediye Baskanlig1 Fen Isleri Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, calisma
usul ve esaslarini kapsar.

Hukuki dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 15/b maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;
a) Belediye: Dazkir1 Belediyesini,

b) Baskan: Belediye Baskanini,

c) Bagkan Yardimcisi: Belediye bagkani tarafindan konuyla ilgili olarak gorevlendirilen Belediye Bagkan
Yardimcisini,

d) Birim: Fen Isleri Miidiirliigiinii,
e) Miidiir: Birim miidiiriinii veya miidiir vekilini ve sadece verilen yetkiyi kullandig1 alanlara miinhasir olmak
tizere midiir tarafindan verilen imza yetkisini kullananlari,
f) Sef: Fen Isleri Miidiirliigiinde kadrolu sefi,
g) Personel: Miidiir ve sef taniminin digindaki birim mensuplarini ifade eder.
IKINCi BOLUM
Kurulus ve Teskilat
Kurulus
MADDE 5- (1) Fen Isleri Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 48nci ve 22.02.2007 tarihli, 26442

sayill Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Belediye ve Baglh Kuruluslar:1 Ile Mahalli Idare Birlikleri
Norm Kadro Ilke Ve Standartlarina Dair Y6netmelik” Hiikiimlerine dayanarak olusturulmustur.

Teskilat
MADDE 6- (1) Fen Isleri Miidiirliigii; Miidiir, Mimar, Miihendis, Tekniker, Teknisyen, Memurlar, Isciler,
Sozlesmeli Memurlar ve diger idari personelden olusur.

(2) Midiirliige bagh
a) Teknik biiro
b) Idari biiro bulunur

(3) Birim igindeki biirolar1 bigimlendirme, gorevlendirmelerde Fen Isleri Miidiirii yetkilidir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 7- (1) Fen Isleri Miidiiriiniin gérevleri

a) Miidirliigii Bagkanlik huzurunda temsil eder.

b) Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kigidir.

¢) Ilgenin sosyal ve ekonomik gelismesini saglayacak yatirimlar igin;
1) Miidiirliigiin stratejik planlari hazirlamak/hazirlatmak,

2) Stratejik planlar dogrultusunda yillik biitge hazirlamak/hazirlatmak,

¢) Stratejik planlar ve biitce dogrultusunda projeler hazirlamak ve/veya hazirlatmak, hazirlanan projelerin ihale
ve uygulamasini saglamak.
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d) Hizmetlerin yerine getirilmesinde 6ncelik sirasi, belediyenin mali durumu ve hizmetin ivediligini dikkate
alarak belirlemek,

e) Miidirliigiin harcama yetkilisi ve Miidiirlilkte ¢aligan personelin birinci sicil amiri olup memur personelin
basar1 ve performans degerlendirmesini saglamak,

f) Mudiirliigiin ¢aligma usul ve esaslarini belirleyip, programlayarak, ¢alismalarin bu programlar dogrultusunda
yiiriitiilmesini saglamak,

g) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 14. maddesinde belirtilen belediyenin gorev ve sorumluluklarindan ilge
belediyelerine diisen bayindirlik hizmetlerinin icrasini saglamak,

h) Midiirligiin gorevlerini yerine getirecek her tiirlii malzeme, mal, arag ve personel teminini yasalarin
mevzuati ¢ercevesinde saglamak,

1) Ilgemizdeki diger kamu kuruluslarma ait eksiklikleri tespit etmek, bu eksiklikleri ilgili kuruma iletmek,
yapimi igin takibini saglamak,
i) Ilgemizde Bayidirlik hizmeti sunan diger kurumlarimn yatirimlari ile ilgili koordinasyonu saglamak,

Jj) Miidiirlik Biinyesinde gorev yapan sefliklerin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru olarak yerine
getirilmesini saglamak,

k) Miidiirliik emrindeki arag ve is makinelerini sevk ve idare eder, ihtiya¢ halinde arag ve is makinesi alinmasi
veya kiralanmasi hususunda gerekli galigmalarin yapilmasini saglamak,

I) Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin konulariyla ilgili egitimini ve yetistirilmelerini
saglayacak caligmalar yapmak,

m) I¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolaylik saglamak,

n) Miidirliigiin faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglar,

0) Astlarin performansini periyodik olarak degerlendirir, birimde moral ve motivasyonu artirict ¢aligmalar
yapmak,

) Fen Isleri Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak,

p) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek.

Miidiirliigiin Yetkileri

MADDE 8- (1) Fen Isleri Miidiiriiniin yetkileri

a) Midirliigiin islevlerine iliskin gorevlerin, Bagkanlik Makaminca uygun goriilen programlar geregince
yiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi.

b) Miidirligiin islevlerinin yuritilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi igin
Baskanlik Makamina dnerilerde bulunma yetkisi.

¢) Miidurliik ile ilgili yazigmalarda 1.derece imza yetkisi.

¢) Disiplin Amiri olarak personeline, mevzuatta éngoriilen disiplin cezalarini1 verme yetkisi.

d) Midirligiine bagh kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler yapma, rastlayacagi
aksakliklar1 giderme yetkisi.

e) Miidiirlik emrinde gbrev yapan personele, ilgili yonetmelik ¢ergevesinde sicil raporu diizenlemek, 6diil ve
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Baskan Yardimcisi ile Bagkanlik Makamina
onerilerde bulunmak yetkisi.

f) Sorumlu oldugu tiim gérevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etme yetkisi.

g) Gegici siire gérevde bulunamayacagi dénemlerde, miidiirliige tayin sartlarin1 haiz olan personelden birini
miidiirlige vekalet etmek lizere belirleme ve makamin Onayina sunma yetkisi.

h) Birimdeki tiim gorevlilerin islevleri itibariyle gérev dagilimini yapma yetkisi.

1) Miidirliigiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesme yetkisi.

Miidiirliigiin Sorumluluklari

MADDE 9- (1) Fen Isleri Miidiirii, 657 sayilh Devlet Memurlar1 Kanunu ve diger Belediye Mevzuatinin
kendisine yiikledigi gorev ve yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasindan ve ilgili kanun ve ydnetmeliklerin
uygulanmasindan sorumludur.

Miidiirliige Bagh Biirolar ve Gorevleri

MADDE 10- (1) Biiro amirleri, Midiirliik biinyesinde yapilan gérev dagilimi ¢ergevesinde kanunlar, tiiziikler,
yonetmelikler, Bagkanlik Genelge ve Bildirileri ¢er¢evesinde, {ist amirlerinin emirleri dogrultusunda islerin
mevzuata uygun, gecikmesiz ve eksiksiz olarak yiiriitilmesinde Midiirliik Makamina karsi tam yetkili ve sorumlu
kisidir.
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a) Bagli Birimler:

1) Teknik isler

a) Proje ve Thale Biirosunun gorevleri: Proje ve Thale Biirosunun gorevleri asagidaki gibidir.
1) Miidiirliigiin talimatlar1 dogrultusunda stratejik plan hazirlamak,

2) Miidirliigtin y1llik biit¢esini hazirlamak,

3) Yapim, bakim, onarim ihtiyaci olan cadde, sokak ve meydanlari tespit etmek, bu ihtiyaglara binaen asfalt,
yol, bordiir, tretuvar ve meydan diizenlemeleri ile ilgili fiyat tespiti yaklagik maliyet hazirlamak, ihale islemleri ve
ihale dosyasi hazirlamak,

4) Thale islemleri ile ilgili proje ve etiit hazirlamak, ihale islem dosyas1 hazirlamak, ihale islemlerini yiiriitmek,
islerin yonetmelik ve sartnamelere uygun yapilmasini kontrol etmek,

5) Islere ait hakkedis ve kesin hak edisleri diizenlemek.

6) Kat karsiigi veya Yap-islet-Devret metodu ile yaptirilan islerin kontroldrliigiinii yapmak bunlarla ilgili
biitiin islemleri yerine getirmek,

7) Belediye sinirlart igerisinde yiiriirlilkteki imar planlarina uygun olarak yeni yollarin yapilmasini ve mevcut
yollarin onartlmasini saglamak,

8) Her zaman ve her sartta yollarin ulasima agik tutulmasini, bunun i¢in ihtiyag duyulan malzemelerin
zamaninda temin edilerek kullanicilara verilmesini saglamak,

9) Belediye simurlart igerisindeki yeni yapilan yollar1 asfaltlamak, mevcut ve bozulan asfaltlarin onarilmasi
calismalarint yiiriitmek,

10) Genigletilmesi gereken yollarin genisletilmesini ve tesviyelerinin yapilmasini, mevcut yollarin imar planina
uygun hale getirilmesini saglamak,

11) Gerekli yerlere istinat duvart ve merdivenli yol yapilmasini saglamak,

12) Yaya ve ara¢ trafigi ulasiminin rahatlikla saglanmasi i¢in koprii, kavsak, alt-iist gecit yapimi ve
yayalastirma uygulamalar1 yapmak,

13) lge genelinde yaya ve arag trafigini diizenlemek amaciyla arastirma, etiit, proje yapmak ve bu konuda ve
Zabita Miidiirliigi ile miisterek ¢aligmak,

14) Tlgedeki okul binalarmin insaatini, bakim ve onarmmini yapmak, okullarin bahgelerinin diizenlenmesini,
asfalt ve bordiir yapilmasini, spor sahalarinin yapilmasini, tuvaletlerin tamiratlarini, bah¢e duvari ve korkuluklarin
tamiratlarini, i¢-dig boyalarmin yapilmasini, ¢ati onariminin yapilmasini, elektrik ve aydmnlatma tamiratlarinin
yapilmasini saglamak,

15) Park, meydan ve agik alanlarda aydinlatma sistemlerinin projelendirilmesi ve yapim isleri,

16) Kentte Saglik Ocagi, Kiiltiir ve Sanat Merkezleri, Belediye Hizmet Binalari, Muhtarlik binalarimin ve
Bagkanlik tarafindan karar verilen diger yapilarin yapimu, tadilat ve onarimini yapmak veya yaptirmak,

17) Egitim ve Kiiltiir ile ilgili yurtlar ve tesislerin yapimi ve mevcut tesislerin bakim ve onarimini yapmak veya
yaptirmak,

18) Ilgili miidiirliiklerin talepleri dogrultusunda 3194 sayili yasa kapsaminda tehlike arz etmesi durumunda
bina, arsa vb. yapilarin ¢evresini korumaya almak,

19) Spor sahalarinin projelendirilmesi, uygulanmasi, diizenlenmesi, bakim ve onarimimi (Basket potalarinin,
voleybol sahalarmnin yapilmasi, soyunma odalarinin boyanmasi, demir korkuluklarinin yapilmasi v.b.) saglamak,

20) Cadde, sokak, okul ve ilgenin diger ihtiyag duyulan yerlerine giivenligi saglayacak, giivenlik kameralari ve
sistemlerini projelendirmek ve yapmak,

21) Tlgedeki tarihi mezar ve tiirbelerin etrafini1 cevirmek ve gevre diizenlemesi yapmak,

22) flgedeki molozlarin toplanmast ve dokiim yerlerine naklinin yapilmasim saglamak,

23) Istimlak edilmesi gereken gayrimenkullerin istimlaki ile ilgili olarak yetkili Miidiirliikle isbirligi icerisinde
gerekli ¢alismalarin neticelendirilmesini saglamak,

24) llge sirlar igerisinde, yagmur suyu kanallarinin ve 1zgaralarinin projelendirilip yapilmasi, mevcut
1zgaralarin ve kanallarin temizlenmesi,

25) Gerekli durumlarda parsel bacasi, rabit baglantisi ve kanal yapmak,
b) Ruhsat Biirosunun gorevleri: Ruhsat Biirosunun gorevleri agagida gosterilmistir.

1) flgenin diger altyapt kurumlarina ait eksiklikleri tespit etmek, eksikliklerin giderilmesi igin ilgili kurumla
yazigma ve goriisme yapmak,

2) Altyapt kurumlarmin ilgemizde yapacagi yatirimlarda, aym sokag@in tekrar tekrar kazilmamasi igin
koordinasyonu saglamak ve bu yatirimlari planlamak,
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3) Altyapr kurumlarimin yatirimlarini uygun yapilmasii saglamak, denetlemek, eksikliklerini gidermek,
gerekiyorsa cezai islem uygulamak,

4) Altyap1 kurumlarinin;

a) Caligmalar1 i¢in ruhsat tanzim etmek,

b) Caligma bitimine miiteakip kontrol ve kabuliinii yapmak,
c) Eksikliklerini gidermek,

d) Eksiklikler ilgili altyapt kurumlarinca giderilmedigi takdirde bu eksiklikleri iiglincii kisi veya sirkete
yaptirmak, masraflar1 cezali olarak ilgili kurumlardan almak.

5) Taraflarina teblig edilen yazili ve s6zIlii miiracaatlar1 incelemek, sonuglandirmak,
6) Vatandaglara ait kazilar1 incelemek bunlara ruhsat vermek, kontrol ve kabuliinii yapmak,

7) Altyap1 kurumlari ve vatandaslarca yapilacak kazilarda, kazilarin siiresinde bitirilmesi ve her tiirlii emniyet
tedbirlerinin alinmasini saglamak,

8) Biironun faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgiin olarak tutmak; giinliik, haftalik, aylik, yillik olarak Fen
Isleri Miidiiriine bilgi vermek.

¢) Bakim ve Onarim Biirosunun Gérevleri: Ilgenin yol, bordiir, tretuar, asfalt ve bina bakim ve onarimlarinin
kendi is¢imiz, arag-gereglerimiz veya kiralanan arag, gere¢ ve is giicii ile yapilmasi amaci ile teskil edilmistir.
Biironun gorevleri asagida gosterilmistir.

1) Miidiirliik¢e kendilerine bildirilen gérevleri ile ilgili ¢alismada bulunmak,
2) Calismalarinda her tiirlii giivenlik ve emniyet tedbirlerini almak,

3) Yaptiklari isi ve kullandiklar1 malzemeyi miktar, ebat, hacim v.s. giinliik olarak ayrintili raporla Fen sleri
Miidiiriine bildirmek,

4) Kendilerine lazim olan malzemeyi depoda titkenmeden 6nce talepte bulunmak,

5) Bas sofor Midiirlik emrinde gorev yapan araglar1 amirinin emri dogrultusunda sevk ve idare etmek,
6) Yapilan imalatlarin sartnamelere ve amirlerinin talimatlarina uygun yapmak,

7) Kullandiklart malzemelerin ve is makinelerinin bakimi, korunmasi ve emniyetinden sorumlu olmak,
8) Miidiirliik emrinde gorevli is¢i personel ile ve/veya ihale yolu ile asfalt kaplama ve yama yapmak,
9) Bordiir, tretuvar yapim, bakim ve onarimini yapmak,

10) Yagmursuyu kanali, 1zgara yapim ve temizligi yapmak,

11) Midiirliik¢e bildirilen binalarin kendi is¢imiz ile yapim, bakim ve onarimini yapmak,

12) Diger birimlere gerekli arag, gere¢ ve insan kaynagi destegi saglamak,

13) Ilgili miidiirliigiin talebi halinde kagak veya ruhsatina aykiri yapilarin yikim islemlerinde, birimine bagl
is¢i, makine ve her tiirlii arag ve gerecin yikimi gerceklestirmek amaciyla ilgili midiirliigiin emrine vermek,

14) Karlanma ve buzlanmaya kars1 gerekli 6nlemleri almak, tuzlama ve kar kiireme ¢alismalarini yapmak,

15) Elektrik, sihhi tesisat, boyahane, marangozhane; miidiirlik¢e kendilerine teblig edilen gorevleri
sartnamelere uygun olarak yapmak, kullanmis olduklar1 aletlerin bakim ve onarimini yapmak,

16) Belediye Meclisi karar1 {izerine yapacagi anlagmaya uygun olarak gorev ve sorumluluk alanlarina giren
konularda 5393 say1l1 Belediye kanunun 75. maddesinde belirtilen diger yapim, bakim, onarim islerini yapmak,

17) Yapilan isleri raporlayarak miidiirliige bildirmek.

2) idari isler Birimi

a) Kalem ve Arsiv Biirosunun gorevleri: Kalem ve Arsiv Biirosunun gorevleri asagida gosterilmistir.

1) Midiirliige gelen her tiirlii evraki yazili ve bilgisayar ortaminda kayda almak,

2) Miidiirliikge havalesi yapilan evraki ilgili personele teblig etmek, sonuglanan evraki kayittan diismek,

3) Evrakin takibini yapmak, siiresi igerisinde cevaplandirilmayan evraklarin takibini yaparak
sonug¢landirilmasini saglamak,

4) Evraklari tarihine gore arsivlemek,

5) ihale dosyas1 ve evraklarini diizgiin bir sekilde tarihine gore arsivlemek,

6) Yazismalarda ve dosyalarda yazili ve bilgisayar ortaminda dizi pusulasi tutmak,

7) Dosya ve evrak arsivini yazili ve bilgisayar ortaminda kayit etmek, diizgiin bir sekilde arsivlemek,
8) Kendisine havale edilen evraklar1 cevaplandirmak ve sonuglandirmak.
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b) Personel ve Muhasebe Biirosunun gorevleri: Personel ve Muhasebe Biirosunun gorevleri asagida
gosterilmistir.

1) Seflige havale edilen yazili ve s6zlii miiracaatlari sonuglandirmak,

2) Personelin 6zliik haklarini takip etmek gerekli yazigsmalarda bulunmak,

3) Personelin izin ve rapor durumunu kaydetmek, Personel Mudiirliigii’ ne bildirmek,

4) Personelin maas ve bordrosunu diizenlemek,

5) Personelin ige gelis gidisini kontrol amaci ile Jurnal Defteri ve elektronik panoyu kontrol etmek,

6) Konusu ile ilgili tiim yazigmalarda bulunmak,

7) Isgilerin puantajlarini tutmak.

¢) Depo Biirosu: Depo Biirosunun gorevleri asagida gosterilmistir.

1) Miidiirliige giren malzemeleri miktar ve kalite, ebat v.s. yoniinden kontrol ederek teslim almak,

2) Miidirliigiin ihtiyact olan malzemeleri 6nceden tespit ederek temini i¢in talepte bulunmak,

3) Depodaki malzemeleri bilgisayar ortamm ve yazili ortamda kayitli tutmak,

¢) Depodan ¢ikan malzemelerin ¢ikan miktar, kullanilan yer olarak kaydini tutmak,

4) Depodaki mevcut malzeme stokunu haftalik, aylik ve yillik olarak Miidiirliige bildirmek,

5) Depodaki malzemeleri diizgiin bir sekilde stoklamak,

6) Deponun emniyetini saglamak,

7) Konusu ile ilgili yazigmalarda bulunmak.

3) Mezarhk isleri Birimi:

Mezarlik yerinin se¢imi

1) Mezarlik olarak segilecek alanin, hakim riizgarlarin ve akarsularin yerlesim yerinden gittigi yonde ve ulasim
yollar1 ile miinasebeti kolay olan yerlerde olmasi zorunludur. Cukur veya batakliklara ve su birikintilerinin oldugu
yerlere mezarlik yapilmaz. Bu hususta hafif meyilli diizliikler tercih edilir.

2) Topragn jeolojik vasiflari, gomiilecek cesetlerin ayrigsmasina miisait, su ve havanin ge¢mesine izin verecek
sekilde kiigiik taneli olmalidir. Bu maksatla kumlu, az miktarda kirecle karisik topraklar uygundur.

Mezarlik yeri se¢imi komisyonu

1) Yeni kurulacak mezarlik alanlarmin mezarlik olarak kullanimimin uygun olup olmadigina, su kaynaklarina,
yerlesim yerine ve insanlarin iskanina mahsus meskenlere mesafesine, hakim riizgarin yoni, bolgenin cografi,
jeolojik, meteorolojik sartlari, arazi ve ulasim imkanlar1 gibi sartlar da gbz Oniine alinarak mezarlik yeri se¢imi
komisyonunun hazirlayacagi rapora gore il veya ilge umumi hifzissihha kurullarinca karar verilir.

2) Mezarlik yeri se¢imi igin, il merkezindeki belediye ve kdyler valilige, ilceye bagli belediye ve kdyler ise
bagli olduklar1 kaymakamliga miiracaat ederler.

3) Ilde olusturulacak komisyon; ilgili vali yardimcisimin bagkanliginda il saglik miidiirliigii, il cevre ve orman
midiirligi, il miftiligd, il bayindirlik ve iskan miidiirliigi, il kadastro miidiirliigi, il tarim miidiirligii ve mezarlik
talebinde bulunan belediye veya kdy tiizel kisiligi temsilcisinin katilimiyla olusturulur.

4) Tlgede olusturulacak komisyon; kaymakamin baskanhiginda, saglik grup baskanligs, ilge tarim miidiirliigi,
ilge miiftiiligi, ilge kadastro miidiirliigii temsilcileri ile il gevre ve orman miidiirliigiince gorevlendirilecek personel
ve mezarlik talebinde bulunan belediye veya koy tiizel kisiligi temsilcisinin katilimiyla olugturulur.

5) Mezarlik olarak secilecek alanin 6zelliklerine gére miilki amirce uygun goriilecek diger kurum temsilcileri
veya teknik elemanlar da mezarlik yer secimi komisyonuna dahil edilebilir. Komisyon, ihtiya¢ duyarsa diger
kurumlardan da ek bilgi ve belge isteyebilir.

6) Komisyon, yer tetkikini ger¢eklestirdikten sonra raporunu hazirlayarak il veya ilge umumi hifzissihha
kuruluna sunar. Umumi hifzissthha kurulu, komisyonun raporuna gore teklif edilen alanin mezarlik yeri olarak
kullaniminin uygun olup olmadigma karar verir. Uygun goriis verilirse rapordaki mesafeler ile diger konular
belediyece imar plan notlarina islenir. Muhtarliklarca da karar defterlerinde kayit altina alinir. Uygun goriis verilerek
mezarlik yeri olarak segilen alanlar, tapu tescili yapilmadan mezarlik olarak kullanilmaz.

Mezarliklarin su kaynaklarina mesafesi
1) Mezarliklarin su kaynaklarina mesafesinde asagidaki hususlara dikkat edilir:

a) Mezarliklar, insanlarin igme ve kullanma suyunun temini amaciyla yapilmis kuyu, gol, golet, baraj gibi su
kaynaklarindan arazinin meyil durumu, mezarligin kapasitesi ve topragin yapisina gore, killi topraklarda en az 150
metre, kumlu topraklarda ise en az 250 metre mesafede kurulabilir. igme ve kullanma suyu temin edilen havzalarin
31/12/2004 tarihli ve 25687 sayili Su Kirliligi Kontrol Yonetmeliginin 17 ve 18 inci maddelerinde belirtilen mutlak
ve kisa mesafeli koruma alanlarinda mezarlik yapilamaz.
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EK 3: (06.10.2017 tarih ve 36 sayili meclis karar ekidir.)

b) Mezarliklar i¢inde kullanilacak igme ve kullanma sulari mezarlik sinirindan en az 250 metre mesafeden
borularla getirilir. Hidrojeolojik ve hidrolojik sartlarin gerektirdigi hallerde il hifzissihha kurulunun da uygun goriisii
alinmak suretiyle bu mesafe 100 metreye kadar kisaltilabilir. Daha yakin mesafedeki sulardan igme ve kullanma
suyu olarak faydalanilamaz. Mezarliklar i¢inde igme-kullanma suyu temini amaciyla kuyu agilamaz.

Mezarliklarin ve Mezarlarin Miilkiyeti, Tesisi ve insast
Mezarliklarin miilkiyeti

1) Dazkir1 Belediye sinir1 igindeki mezarliklarin miilkiyeti Dazkir1 Belediyesine aittir. Bu yerler satilamaz ve
kazandiric1 zamanasimu zilyetligi yolu ile iktisap edilemez.

2) Mezarliklar ve sehitlikler ile mezarlar bozulamaz, tahrip edilemez ve kirletilemez. Bu yerler imar mevzuati
ile veya bagka herhangi bir sekilde park, bah¢e, meydan, otopark, ¢ocuk parki, yesil alan gibi sahalar olarak
ayrilamaz ve asli gayesi disinda hicbir amac igin kullanilamaz. Yol gegcme zorunlulugu bulundugu Igisleri
Bakanliginca kabul edilen mezarliklar veya boliimleri bu hitkmiin disindadir. Mezarlik vasfi tagimayan mevcut
mezarliklar da mezarlik disinda baska higbir amag i¢in kullanilamaz.

3) Belediye tarafindan mezar sahiplerine; bedel karsilifi aile mezari olarak alinan mezarlarin kullanim
hakkinin satin alan kisiye ait oldugunu, kullanim tahsisini varislerine devredilebilecegini ve bu mezar yerine
yapilacak miikerrer defnin ancak varislerinin uygun gorecegi kisilere ait olabilecegini belirtir, 19.01.2010 tarih ve
27467 sayili Yonetmelik Ek-4’teki belge verilir.

Olmeden dnce tahsis edilen mezarlar
1) Oliimden dnce yapilan mezar tahsisleri sunlardir:

a) Isme tahsis edilen es yan1 mezarlar: Bu mezarlarin satis1, isme tahsisli olarak 6lmeden &nce yalmzca esler
icin yapilir. E§ yan1 mezardan kasit, defin yapilan mezarin sag ve sol yam ile bas ve ayakucundaki mezarlar
kastedilmektedir. Es yan1 mezar tahsisi, giiniin kosullar1 ve mezarlik alanin uygun olup, olmadig: tespit edilerek,
belediye meclisince belirlenen iicret tarifesi iizerinden Bagkanlik Makaminin onayi ile tahsis iglemi yapilir.

b) Aileye tahsis edilen mezarlar: Bu mezarlarin satisi belediye meclisinin belirledigi ticret tarifesi iizerinden
aileye tahsis edilir. Aileye tahsis edilen mezarlar, mezar sahibinin talebi Baskanlik Makaminin onay1 ile bir defaya
mahsus olmak iizere belediye meclisinin o yil i¢in belirledigi iicret tarifesi ile mezarin alindig: yila ait {icret tarifesi
farkinin mezarliklar sube miidiirliigi veznesine 6denmesi sartiyla bir bagka aileye devredilebilir. Aynt mezarin
ikinci bir defa devri miimkiin degildir. Bedelin yatirilmastyla tahsis islemi kesinlesmis olur.

2) Es yan olarak tahsis edilen mezarlara ancak adina mezar tahsis edilen esler defin edilebilir. Ancak hayatta
iken, Oonceden Odenen icret ile o yil cari olan aile mezari tahsis fiyati arasindaki farkin belediye veznesine
yatirilmasi sartiyla, bu hak ayni aileden bir bagkasina devredebilir. Adina es yan1 mezar tahsisi yapilan kisi 6lmiis ve
bir baska yere defin yapilmigsa, birinci derecede yakin aile fertlerinden birisinin talebi ve dnceden 6denen iicret ile o
yil cari olan aile mezar tahsis fiyati arasindaki farkin, belediye veznesine yatirilmasi sartryla o mezar ayni aileden
bir baska sahsa tahsis edilebilir.

3) Mezar sahipleri sahip olduklari arazi siirlari haricinde merdiven, basamak veya bunlara benzer seyler
yapamazlar. Yapilanlar mezarliklar miidiirligii ekiplerince yikilabilir.

4) Mezarliklarda uygulanacak tcret tarifesi, Dazkir1 Belediyesi Meclisinin karari ile her yil basinda tespit
edilir.

Mezarlik alanlarmin tespit ve tesisi

1) Mezarlik alanlarinin tespit ve tesis edilmesi ile isletilmesi, islettirilmesi, diizenlenmesi, iyi bir halde
muhafazasi, etrafinin hayvanlarin girmesine mani olacak sekilde uygun duvarla ve g¢itle ¢evrilmesi, duvarlarin
bakimli halde bulundurulmasi, giinesin girmesine ve hava cereyanina mani olmayacak tarzda agaglandirilmas: ve
cigeklendirilmesi, gerekli her tiirlii bakim, onarim ve temizliginin yapilmas1 Dazkir1 Belediyesince saglanir. Thtiyaca
gore birden fazla mezarlik tesis edilebilir.

Mezarlik vasfi tasimayan mezarliklar
1) Mezarlik vasfi tasimayan mevcut mezarliklarda gerekli diizenlemeler yapilarak cenaze defnine devam edilir.

2) Gerekli diizenlemelerle mezarlik vasfi kazandirilamayacaksa, il umumi hifzissihha kurulunun karariyla yeni
cenaze defnine izin verilmez. Bu mezarliklarin bakim ve onarimi bagli bulundugu ilge belediyesi tarafindan
yapilmaya devam edilir. Bu alanlar mezarlik disinda baska higbir amag i¢in kullanilmaz.

Mezarliklarin genisligi

1) Mezarlik olarak belirlenecek alanin asgari genisligi; “Mezarlik alan1 = (o beldenin senelik en az 6lim
miktar1 x topragin cesetleri tam olarak ayrigtirma middeti (yi1) x 3,50 m?) + yollar igin ayrilan alan + aile
mezarliklar1 igin ayrilan alan + mezarlik iginde yapilacak tesisler i¢in ayrilan alan” hesaplamasiyla bulunur.
Topragin cesedi ayrigtirma siiresi asgari 5 yil olarak degerlendirilir.

Mezarliklarin i¢ plani
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1) Mezarliklar i¢in yapilacak plan asagidaki hususlar1 kapsar:

a) Mezarligin biiytikliigiine gore, kapidan itibaren genis bir yol bulunur.

b) Kapidan itibaren mezarlik duvarinin ig tarafin1 dolasacak bir yol birakilir.

¢) Mezarlik, liizumu kadar yol ve kiigiik yollarla muntazam adalara ayrilir.

d) Uygun yerlerde, liizumu kadar genislikte, bir veya miiteaddit meydanlar agilir.

e) Mezarliklarda kar ve yagmur sularinin birikmesini engelleyecek suyollar1 yapilir. Bu sular varsa umumi
kanallara, yoksa iistii kapal1 derin bir ¢ukura akitilir.

f) Ozel gorevli istihdam edilen mezarliklarda, gorevlilerin ihtiyaglarini karsilayabilecek uygun bir bina yapilir.
h) Cenaze namazi kilinabilecek uygun bir yer ve musalla tasi bulunur.

g) Mezarlar, mezarliklardaki adaciklar i¢inde ve muntazam hatlar tizerinde siralanir ve mezarlara birbirini takip
eden bir sira numarasi verilir.

g8) Mezarlik igerisinde acilacak en genis yol cenaze arabasi ve kamyonlarimin serbestge girip manevra
yapmasina miisait olacak genislikte yapilir.

1) Mezarlig1 sehre baglayan yol daima iyi bir halde muhafaza edilecektir.
j) Mezarlik dahilinde en genis yolun ve ikinci derecede yollarin iki tarafi agaclandirilir.

k) Mezar adalarin etrafi agaglandirilir, yollar asfaltlanir ve bordiir désenir. Ada igerisindeki gegis yollar1 plaka
tast vb. malzeme ile kaplanir

Cenaze yikama, kefenleme ve tabutlama yerleri

1) Belediyenin, cenazelerin yikanmasi, kefenlenmesi, tabutlanmasi ve belirli bir siire muhafazasi igin niifus
yogunluguna gore gerekli olan adette cenaze hazirlama yerleri (Gasil hane, Morg) yapmalar1 veya cenaze tagima
araci bulundurmalar1 zorunludur.

2) Cenaze hazirlama yerleri asgari agagidaki vasiflar1 tasimak zorundadir:

a) Cenaze yikama ve hazirlama yerleri tabandan itibaren en az 2 metre yiikseklige kadar kolay yikanip kir
barindirmayacak bir maddeyle kaplanir,

b) Yikama i¢in kullanilacak suyun isitilacagi uygun isitma tertibati bulunur,

¢) Cenaze yikama yerlerinden ortaya ¢ikacak atik sularin sihhi bir sekilde kanalizasyon tertibatina veya
fosseptik cukuruna atilmasi saglanir.

3) Cenaze hazirlama araglari asgari asagidaki vasiflart tagimak zorundadir:

a) Araglarin i¢i kolay temizlenebilir bir madde ile kaplanir,

b) Yikama i¢in kullanilacak yeterli miktarda suyun konulabilecegi su deposu bulunur,
¢) Yikama i¢in kullanilacak suyun 1sitilacagt uygun isitma tertibati bulunur,

d) Yikamayla olusacak suyun ara¢ iginde toplanarak uygun sekilde bertarafini saglayacak atik su deposu
bulunur,

e) Defne hazir cenazenin beklemesi gerektigi durumlarda bozulmamasi i¢in sogutma tertibati bulunur.

4) ilge belediyeleri ile camiler, kiilliyeler ve diger yapilarin biinyesindeki cenaze hazirlama yerlerinin birinci
fikraya uygunlugu ile saglik sakincalar1 bulunup bulunmadiginin tetkiki, saglik sakincalar1 goriilenlerin ilgililerince
1slahinin saglanmasi ve 1slah edilemeyenlerin kullanilmasinin 6nlenmesi Dazkir1 Belediyesince temin edilir.

Mezarlarin ebatlari

1) Mezarlarm biyiikliigii 1/7/1931 tarihli ve 11410 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan
Mezarliklar Hakkindaki Nizamnameye uygun olarak yapilir.

2) Mezarlarin ebatlar ile ilgili olarak

a) Bir mezarm uzunlugunun 200 santimetre, eninin 80 santimetre, derinliginin toprak mezarlarda en az 150
santimetre beton mezarlarda en az 90 santimetre olmasi,

b) Hazir beton mezarlarin cenaze defninden sonra koku ¢ikisini 6nlemek igin iizerleri en az 60 santimetre
toprakla ortiilebilecek sekilde insa edilmesi,

¢) Iki mezarin yan yana araligi, bas ve ayak taraflarindan birbirine mesafesi, kiigiik ve muntazam bir yol teskil
etmek iizere 50 santimetre olmasi gerekir.

d) Yedi yasina kadar olan ¢ocuklara mahsus mezarlarin ayni ada igerisinde 1 metre uzunlugunda, 50 santimetre
eninde ve en az 1,5 metre derinliginde olmasi gerekir.

Oliim Kayitlarinin tutulmasi ve mezarlik defteri
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1) Her mezarlikta oraya gémiilen cenazelerin; adi soyadi, Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, baba adi,
dogum tarihi, 6liim tarihi, adresi, 6lim sebebi, 6liim belgesi numarasi ve hangi numarali mezara gomiildiiklerini
gosterir, bu Yonetmeligin ekinde yer alan Ek-4’deki mezarlik defteri tutulur.

2) Mezarliklarda defin edilen 6liilerin 6liim belgesi, 6liim beyan kagidi, para irsaliyesi vb. evraktan olusan
belgeler miidiirliikk¢e fihrist, tahakkuk defteri ve mezarlik defteri ile bilgisayara islendikten sonra zarflanarak
arsivlenir.

Gomme izin Belgesi Gorevlileri ve Gomme Izin Belgesinin Diizenlenmesi

GOomme izin belgesi verilmesi

1) Oliim resmi saglik kurumlarinda gerceklesmis veya cenaze resmi saglik kurumuna getirilmis ise, gdbmme
izin belgesi saglik kurumunca diizenlenir ve kurumun miidiir veya bastabibi tarafindan tasdik edilir.

2) Oliim, 6zel saglik kuruluslarinda gergeklesmis ise, 6liime sebep olan hastalik esnasinda tedavi eden tabibin
verdigi 6liim belgesi belediye tabibi tarafindan tasdik edilmek sartiyla gegerli olur.

3) Oliimiin saghk kurumlar1 disinda gerceklesmesi durumunda gdmme izin belgesi, cenazenin bulundugu
yerdeki belediye tabibi tarafindan, belediye tabibi bulunmayan yerlerde aile hekimliginin uygulandig illerde toplum
saglig1 hekimi veya aile hekimi, diger illerde saglik ocagi hekimi tarafindan, bunlarin bulunmamasi halinde goémme
izin belgesi gorevlisi tarafindan verilir. Gomme izin belgesi gorevlisi bulunmayan yerlerde ise bu belge jandarma
karakol komutanlar1 veya kdy muhtarlar tarafindan verilir.

Gomme izin belgesi gorevlilerinin tespiti ve ilani

1) Belediye tabibi veya hiikiimet tabibi bulunmayan yerlerde mahallin en biiyiik miilki idare amiri tarafindan o
mahalde gorev yapan saglik personeli, yoksa diger kamu gorevlileri, yoksa jandarma karakol komutanlar1 veya koy
muhtarlarina egitim verilir. Egitim sonrasi basarili olup gorevlendirilecek kisilere 19.01.2010 tarih ve 27467 sayili
Yénetmelik Ek:6 Oliim belgesi diizenleme yetki belgesi verilir. Bu gorevlilerin tespiti en biiyiikk miilki amir
tarafindan her y1l yeniden yapilir.

2) Gomme izin belgesi gorevlilerinin ad ve soyadlari, unvanlari, meslekleri, gérev yerleri ile iletisim bilgileri
ile herhangi bir sebeple 6liim aninda yerlesim yerinde bulunmamalar1 halinde yerlerine bakmakla kimin gorevli
olacagi, tablo halinde il saglik miidiirliigi ve ilce grup baskanliklarinda muhafaza edilir, koy muhtarligi, niifus
miidiirliigi, ilgili jandarma karakol komutanligina bildirilir, degisiklikler tabloya islenir. Belde ve Kdylerde ikamet
edenlere ve iiglincii sahislara; belediyeler ve kdy mubhtarliklarinca herhangi bir aksaklik olmayacak sekilde ilan
edilip duyurulur.

Gomme izin belgesi gorevlilerinin egitimi
1) Gémme izni belgesi goérevlilerinin egitimi, Saglik Bakanliginca yapilacak miifredat c¢ergevesinde miilki
amirlikge yerine getirilir.

Gomme izin belgesi gorevlilerinin gérevlerinin sona ermesi

1) Gomme izin belgesi gorevlisinin gérev yaptigi yerde belediye tabibi veya saglik ocagi tabibinin goéreve
baslamasi durumunda, gémme izin belgesi gorevlisinin gérevi kendiliginden sona erer.

Gomme izin belgesi gorevlilerinin gérevlerinden ayrilmalari

1) Gomme izin belgesi gorevlilerinin gorevlerinden ayrilmalart durumunda yeni gorevliler zaman
gecirilmeksizin belirlenir. Gorevinden ayrilanlarca 6lii muayenesi yapilamaz ve gdmme izin belgesi verilemez.

Siipheli Oliimler, Oliim Olaylarmin Niifus Miidiirliigiine Bildirilmesi ve Yabanci Uyruklularin Oliimii
Siipheli 6liimler

1) Oliiyii muayene edenler veya 6liim belgesi vermeye yetkili olanlar vefat sebebinin dogal olmayan yollardan
olduguna dair siiphe veya kanaat tasidiklari takdirde adli makamlari, bulasici hastaliktan olduguna dair siiphe
tasidiklarinda ise, cenazenin bulundugu mahaldeki saglik ocagi veya toplum sagligi merkezini haberdar etmeden
gomme izin belgesi veremezler. Tabip olmayan yerlerde bulasici hastalik siiphesiyle vefat edenler igin, 6liim belgesi
gorevlilerince, haberdar edilen saglik biriminin talimatlarina gore 6lii muayenesi yapilir, gdmme izin belgesi verilir
ve defnin talimatlara uygun olarak yerine getirilmesi saglanir.

Oliim olaylarinin niifus miidiirliigiine bildirilmesi

1) Oliimler 6liim olaylarimin meydana geldigi tarihten itibaren 10 giin icinde gdmme izin belgesini
diizenleyenler tarafindan niifus midiirligiine bildirilir.

Yabanci uyruklularin 6limii

1) Ulkemizde turistik veya ticari amagli ya da yerlesik olarak bulunan yabanci uyruklu kisilerin 6liimlerinin
usullerle bildirilmesi zorunludur.

Cenazelerin Yikanmasi, Kefenlenmesi, Tabutlanmasi

Cenazelerin yikanmasi esnasinda dikkat edilmesi gereken hususlar
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1) Cenazelerin yikanmasi esnasinda,

a) Eldiven ve onliik giyilir,

b) Oliiniin kan ve kanla kirlenmis viicut sivilarna, agiz, goz ve biitiinliigi bozulmus derisine temastan
kaginilir,

¢) Solunum yoluyla bulagan hastaliklardan 6lenlerin yikanmasi sirasinda koruyucu maske takilir,

¢) Bulasic1 hastalik nedeniyle 6lenler i¢in 6liim belgesi veren hekimin veya 6liim belgesi gorevlisinin bildirim
yaptig1 saglik kurulusunun talimatlarina gore ek dnlemler alinir,

d) Gereken oOnlemler alinmasina ragmen gozle goriilebilir sekilde ceset kaynakli kan veya viicut sivisiyla
kirlenmis cenaze yikama yeri, tabut ve cenaze nakil araci %10°luk ¢amasir suyu ¢ozeltisiyle yikanir veya bu
miimkiin olmadig: takdirde silinir.

Fakir ve kimsesizlerin cenaze islemleri

1) Fakir veya kimsesiz cenazeler; belediyeler tarafindan herhangi bir iicret alinmadan kaldirilir, yikattirilr,
kefenlenir ve gomiiliir.

Cenazelerin yikanmast

1) Oliim resmi hastanede gerceklesmis ise, 6liim belgesi alindiktan sonra cenaze, yakinlarmin talebi halinde
hastanenin gorevli gassallari veya hastanece digsaridan temin edilecek gassallar tarafindan hastanenin gasil hanesinde
yikanir, kefenlenir ve tabutlanir.

2) Oliim hastane disinda gerceklesmis ise cenaze yakinlarinin talebi halinde, cenaze nakil araci ile belediyenin
gasil hanesine getirilerek gorevli gassallar tarafindan yikanir, kefenlenir, tabutlanir.

3) Kadin cenazeler i¢in belediye tarafindan kadin gassal gérevlendirilir.
Mahal disina nakledilecek cenazelerin tabutlanmasi

1) Bulundugu yerlesim yerinden bagka bir yerlesim yerine nakledilecek cenazelerin; yolda cenazeyi
sarsmayacak, koku ve sivi akintisina izin vermeyecek sekilde i¢ yalitimi yapilmig nakil tabutu ile tasinmasi
gereklidir. Nakle izin verecek gorevlilerce, bu tarzda tabutlanmayan cenazelerin bagka yerlesim yerine nakline izin
verilmez.

2) I¢ tabut, lehimleme veya benzeri usullerle sizdirmazlig1 saglanarak dis tabutun icine konulur. Iki tabutun
sallanmayacak surette birbirine irtibatlandirilmasi saglanmalidir. Dig tabutun tahtalarin birlestikleri yerlerin su
sizdirmayacak surette olmasi ve tabutun kapanmasinin birbirlerinden en ¢ok 20cm mesafeli vidalarla temin edilmesi
gerekir. Dis tabutun etrafi madenden gember sarilmak suretiyle kuvvetlendirilir.

Cenazelerin Nakli
Cenaze nakil araglarinin temini

1) Cenazelerin kolayca ve usulii dairesinde belediye sinirlart i¢inde nakline nezaret ve bu hususta gerekli
cenaze nakil araci, tabut ve benzeri donanimin temini belediyenin gorevidir. Belediye, bu gorevlerini kendileri veya
izin verecekleri 6zel sirketler vasitasiyla yerine getirirler. Genel araglarin cenaze nakli veya cenaze nakline mahsus
araglarin diger amagclarla kullanilmasi yasaktir.

Cenaze nakil araglarinin tagimasi gereken sartlar

1) Baska yerlesim yerine cenaze nakledecek araglar, sogutma tertibati ile donatilmis olmalidir. Ancak, sogutma
tertibat1 bulunan 6zel tabut bulunmasi halinde veya cenazenin bozulma ihtimali bulunmayan kisa mesafeli nakillerde
aragta sogutma tertibati1 bulunmasi1 mecburi degildir.

2) Cenaze nakil araglarinda uygun tertibat saglanarak birden fazla cenaze nakli yapilabilir.
Cenazenin bulundugu mahal i¢inde nakli

1) Belediye sinirlari igerisindeki cenaze nakli, belediye tarafindan yapilir veya yaptirilir.
Cenazenin bagka bir yerlesim yerine nakli

1) 11 disina nakledilecek cenazeler icin, ilge belediyeleri saglik isleri birimlerinden cenazelerin fenni usullere
uygun olarak tabutlandig1 bilgisini de igeren cenaze yol izin belgesi alinir (19.01.2010 tarih ve 27467 sayil
Yonetmelik Ek-3).

Fakir cenazelerin nakli
1) Fakir cenazelerin sehir dis1 nakilleri, mahalli imkanlar 6lgiisiinde miilki amirce saglanir.
Cenazelerin yurtdisina nakli

1) Deniz, hava ve demiryollariyla yurtdisina yapilacak cenaze nakillerinde, belediye saglik isleri birimlerince
cenaze yol izin belgesi diizenlendikten ve ilgili saglik biriminden cenazeler icin gegis izin belgesi (19.01.2010 tarih
ve 27467 sayili Yonetmelik Ek-1) alindiktan sonra; naklin yapilacagi yerdeki Hudut ve Sahiller Saglik Genel
Miidiirliigiliniin saglik isleri gorevlilerine belgeler teslim edilerek nakil gergeklestirilir.
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Anlagmali iilkelere cenaze nakli

1) Anlagmali iilkelerden iilkemize gelecek veya iilkemizden anlagsmali iilkelere nakledilecek her cenaze ve
cenaze pargast i¢in 6liimiin vuku buldugu yerin yetkili makamindan, cenazeler i¢in gecis izin belgesi alinacaktir. Bu
belgeyle birlikte cenaze naklinin tibbi ve kanuni agidan hicbir sakinca dogurmadigini ve usuliine uygun olarak
tabutlandigini gosterir resmi bir belge diizenlenir.

2) Cenaze anlagsmali iilkeler disinda bir iilkeye gotiiriilecekse cenaze yakinlari tarafindan o iilkenin cenaze
nakli i¢in istedigi belgeler ve cenaze yol izin belgesi alindiktan sonra nakil iglemi yapilir.

3) Gidilecek iilke ve transit iilkelerin anlagmali {ilkelerden olmasi halinde, cenazelerin nakli konusunda mevcut
ya da akdedilecek uluslararasi anlagsma ve sozlesmelerin gerektirdigi belgeler disinda cenazeler i¢in gegis izin
belgesinden bagka bir belge talep edilmez.

Bulasici hastaliktan 6lenlerin nakli

1) Kolera, veba, sarbon, clizzam, ruam gibi hastaliklardan vefat edenlerin vefatlarinin ilizerinden bir sene
gecmeden bulundugu beldeden yurti¢i veya yurtdisinda bir yere nakli yasaktir.

Yurtdisindan gelen cenazeler

1) Yabanci iilkelerden getirilen cenazelerin nakline miisaade edildigini ve naklinde saglik yoniinden sakinca
bulunmadigini gdsteren cenazenin gelecegi yerin yetkili makamindan verilmis cenaze nakil belgesi ibraz edilmesi
zorunludur. Cenaze nakil belgesinde cenazenin kimlik numarasinin, ad ve soyadinin, baba adinin, dliimiin vuku
buldugu yerin, tarihin, 6liim sebebinin, nakline izin verildiginin, naklinin saglik sakincast dogurmayacagi hususunun
ve ilgili diger hususlarin agiklikla kaydedilmesi zorunludur.

Oli kiillerinin nakli

1) Kendisi veya birinci derecede yakini Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmayanlarim kiillerinin iilkemize nakli
yasaktir. Vatandaglarimizin 6lii kiillerinin iilkemize naklinin istenildigi durumlarda; niikleer, biyolojik veya bunlar
gibi bir tehlike arz etmeyip sadece 6li kiilii oldugunun tespitinin yapilmasi amaciyla, Oncelikle akredite bir
laboratuvarda, beyan edilen kiiliin insan cesedinin yakilmasiyla ortaya ¢ikan kiil olduguyla ilgili kapsamli analizleri
cenaze sahibi tarafindan yaptirilir. Daha sonra eger baskaca bir engel yoksa cenaze kiilii uygun bir mezarlikta
muhafaza edilir.

Mezar Standardi ve Cenazenin Defni
Cenazenin defni

1) Mezarlik olarak secilmis yerlerden baska yerlere cenaze defni, 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanununun
211 inci maddesinde belirtilen istisna haricinde yasaktir. Gomme izin belgesi alinmadikg¢a higbir cenaze gomiilemez.

2) Adli tiptan ve diger resmi dairelerden gelen kimligi belirsiz cenazeler dahil olmak tizere yetkili ve gorevli
makamlardan gdmme izin belgesi alinmayan cenazeler mezarliga kabul ve defin edilemez.

3) Kimsesiz ve cenin (6li dogum) cenazeler biiyiiksehir belediyesinin belirlemis oldugu mezarlig1 defin edilir.
Bu mevcut mezarlar 5 yil siireli olarak mezarlikta muhafaza edilir, bu siire sonunda mezarlar1 yerinden kaldirmak ve
yeni mezar alani haline getirmek biiyiiksehir belediyesinin inisiyatifindedir.

Bulasici hastaliktan 6lenlerin defni

1) Bulasici veya salgin bir hastaliktan oldigiinden siiphelenilen cenazelerden tabip tarafindan gerekli
goriilmesi durumunda 6rnek alinabilir, bu cenazelere otopsi yapilabilir.

2) Bulasici ve salgin hastaligin mevcut oldugu veya tehdit ettigi mahallerde, il Saglik Miidiirliigiince biitiin
cenazelerin gdmiilmeden once bir tabip tarafindan muayenesi zorunlu tutulabilir.

3) Ozel tedbirlere tabi olarak defni gereken cenazeler ilgili memurlarin gézetimi altinda tabutlamp defnolunur.
Mezardan ¢ikarilarak bagka bir yere cenaze nakli

1) Belediye simirlart i¢indeki mezarliklardan baska bir mezarliga nakil amaciyla cenaze gikarilabilmesi igin,
belediye tabibinin uygun goriisii alindiktan sonra mezarligin bulundugu ilge belediyesinden izin alinmasi gereklidir.

2) Kolera, veba, ¢igek, sarbon, lekeli humma, cilizam ve ruam gibi hastaliklardan vefat edenlerin, definlerinin
iizerinden bir sene gecmeden mezardan ¢ikarilarak yurti¢i veya yurtdisindaki baska bir beldeye nakli yasaktir.

3) Herhangi bir bulasici hastalik nedeniyle Slmeyenlerin nakilleri de istege bagli olarak ancak definleri
iizerinden bir y1l gectikten sonra saglanabilir.

4) Baraj gol alani iginde kalacak mezarliklar mezar sahiplerinin talepleri halinde ilgili idare tarafindan, yeni
ihdas edilecek bir mezarlik alanma veya uygun bir mezarliga nakledilir. Mezarligin su altinda kalacagi belirlenmis
muhtemel tarihten bir sene Oncesi itibariyle bu mezarliga yeni cenaze defni yapilamaz. Eger yapilmigsa bu cenazeler
miilki idare amirince gorevlendirilecek saglik gorevlisinin uygun goriisii alindiktan sonra ilgili idare tarafindan
nakledilir.

Adli otopsi amaciyla cenazenin mezardan ¢ikarilmasi
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1) Adli otopsi amaciyla yetkili makamlarca cenazenin mezardan ¢ikarilmasi halinde Dazkir1 Belediyesine bilgi
verilir.

Miikerrer defin

1) Bir mezar yerine miikerrer defnin ne kadar zaman sonra yapilabilecegi, topragin cenazeyi tam olarak
ayristirabilmesi kabiliyetine bakilarak 5 seneden az olmamak tizere belirlenir.

2) Mezardaki oliiniin birinci dereceden yakinlarindan en az bir veya birkacinin muvafakati ile cinsiyet farki
gozetmeden, kan hisimligi veya civar kan hisimligi bulunan bir bagka cenazenin bu mezara miikerrer defini
yapilabilir.

Cenaze merasimlerinde yetki

1) Gomme islemlerinden dnce ve sonra yapilacak dini merasim, 6lenin mensup oldugu dine gore yetkili kisiler
tarafindan yerine getirilir.

2) Miisliiman cenazelerin tim dini merasimlerinde mezarliklar sube miidiirliigii kadrosundaki imamlar yetkili
ve gorevlidir
Mezarlik alanlarinda uyulmasi gereken kurallar

1) Mezarlik alani igerisinde gerekli sessizligi, temizligi ve diizeni saglamak i¢in; otlatmak maksadiyla hayvan
sokmak, saticilik yapmak, mezarlarin iistiinde oturmak, taslarina tirmanmak ve tahrip etmek, agaglart kirmak,
cigekleri koparmak, mezarlik sahasi igerisine ¢op atmak veya insaat artiklarini birakmak, konulmus plaka veya
levhalart sokmek veya yerlerini degistirmek, mezarlik alanlarinda avlanmak, dilencilik yapmak, makbuzla para
toplamak ve halkin huzurunu kagirici herhangi bir davranista bulunmak yasak olup, ihlal edenler hakkinda ilgili
mevzuat ¢ercevesinde islem yapilir.

2) Cenaze nakil vasitalari ve mezar yapimi ile istigal eden ustalarin malzeme tasimakta kullandiklari araglar
disinda ticari amagl araglarin mezarlia girmesi yasaktir. Mezar ustalari mezarin basina malzemeyi biraktiktan
sonra araglarini miidiiriyetin gésterecegi uygun bir yere park etmek zorundadirlar.

3) Mezar ustalar1 defin saatinden en az yarim saat Once islerine ara verecek, defin sahasindan uzaklasarak,
vatandaglarimizi bu acili anlarinda rahatsiz etmeyeceklerdir.

4) Miisliiman mezarlarmnin iizerine Islam dininin geleneklerine aykiri olabilecek cicek ve celenk haricinde
herhangi bir sey koymak, yap1, yaz1 ve siyasi nitelikte sloganlar yazmak veya yapmak yasaktir.

Mezar yapiminda uyulmasi gereken kurallar

1) Mezarlik dahilinde mezar sahipleri tarafindan yapilacak ve yaptirilacak lahit, duvar, parmaklik, tag, demir

veya sair malzemeden yapilacak olan tezyinat ve tesisat ile her tiirlii ingaat, belediyenin miisaadesi ve kontrolii
altinda yapilir. Izinsiz yapilanlar men edilir ve gerekli yasal islem uygulanir.

2) Mezar ustalari, mezarlarin alt/list yapimina baglamadan once izin belgesi almalar1 ve belirlenen isgaliye
iicretini belediye veznesine yatirmalar1 zorunludur.

3) Mezar izin belgesi almadan ve isgaliye ticreti 6demeden (izinsiz) mezar yapanlarin tespiti halinde, zabitaca
cezai islem uygulanir. Ayrica kamu alacaklarinin tahsili ile ilgili yasa hiikiimlerine gore isgaliye {icreti tahsil edilir.

4) Mezar ustalar1 tarafindan yapilan mezarlardan arta kalan tag, moloz, kum ve topraklarin mezarlik sahasi
icinde bekletilmeden mezarlik sahasi digina ¢ikartilmasi mezar ustalarina aittir. Bu kurala uymayanlar hakkinda
ilgili mevzuat ¢ercevesinde iglem yapilir.

Mezar standartlarina uyma zorunlulugu

1) Mezarlarin alt ve iist yapilarinin Yonetmelikle belirlenen boyutlara uygun olmasi zorunludur. Denetim,
midiirlik elemanlarinca yiiriitiiliir. Bicim ve 6lgiilere aykir1 olarak yapilan mezarlarin yikimi miidiirliigiin teklifi
iizerine Belediye Enciimeninin Karari ile gerceklesir. Bu karar1 uygulamaya mezarliklar sube midiirliigi yetkilidir.

Resmf tatillerde personel bulundurma zorunlulugu

1) Resmi tatil giinlerinde mezarligin giinliik ihtiyacini gorecek yeterli sayida is¢i, memur ve hizmetlinin gérev
basinda bulunmasi zorunludur.

Bahsis veya hediye yasagi

1) Mezarliklar sube miidiirliigii biinyesinde ¢alisan gorevliler kamu personeli olup, iicret veya maaslarini
almakta olduklarindan, her ne ad altinda olursa olsun, bahsis veya hediye alamazlar. Usulsiiz hareketleri tespit
edilenler hakkinda yasal iglem yapilir.

Mezar agma gorevi

1) Miikerrer definlerde mezarlarin agilip ikinci define miisait hale getirilmesi ve dnceden es yani veya aile
mezar1 olarak tahsis edilmis mezarlarin agma-kapama hizmeti bedelinin belediye veznesine yatirilmasi suretiyle
belediyemiz mezarliklar sube midiirligii mezar iscileri eliyle gerceklestirilir. Bu is i¢in agma-kapama bedeli olarak
alinacak bedel, mezarliklar sube midiirligiiniin teklifi ve Belediye Meclisinin karari ile her yilbasinda tespit edilir.
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Mezarlik alanlarinin giivenligi

1) Vatandasin mezarlik hakkindaki duyarlilifi da géz oniine alinarak mezarliklarda istenilmeyen durumlarin
meydana gelmemesi i¢in mezarlik alaninin geceleri aydinlatilmasi, duvarlarinin daima muntazam halde
bulundurulmasi, gece ve giindiiz yeterli sayida giivenlik personeli bulundurulmasi zorunludur.

Koordinasyon

1) Cenaze hizmetlerinin 6zelligi nedeniyle belediyenin diger birimleri gerektiginde mezarliklar miidiirliigiiniin
gorevlerine katkida bulunmakla yiikiimliidiirler.

Mezar ziyaretleri

1) Ziyaretciler mezarliklarin maddi ve manevi kurallarina uymak zorundadirlar. Aksi davranigta bulunanlar
derhal mezarliktan ¢ikartildig1 gibi haklarinda yasal islem yapilir.

2) Mezarliklar Midiirliigii ziyaretgilerin rahatsiz edilmemeleri igin gerekli giivenlik 6nlemlerini alir.

3) Giines battiktan sonra mezarlik ziyareti yasaktir. Gece, morga cenaze tastyanlarin disinda, harigten kimse
giremez. Gorevliler bu siire igerisinde misafir kabul edemezler.

Personelin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Mudiirliik emrinde gorevli memurlar, kendilerine verilen gorevleri kanunlar, tiiziikler,
yonetmelikler, Baskanlik genelge ve bildirileri ile ilgili mevzuat ¢ercevesinde ve {ist amirin emirleri dogrultusunda
gecikmesiz ve eksiksiz olarak yapmakla yiikiimlidiirler.

DORDUNCU BOLUM
Hizmet ve Gorevlerin Icras, Is birligi ve Koordinasyon

Hizmetlerin icras1
MADDE 12- (1) Fen Isleri Miidiirliigiindeki hizmetlerin icrasi asagida gosterilmistir.

a) Gorevin kabulii: Midiirliige gelen evrak bilgisayara islenip zimmet defterine kaydedilerek ilgililerine verilir.

b) Gorevin planlanmasi: Fen Isleri Miidiirliigiindeki ¢aligmalar, Miidiir ve biiro sorumlusu tarafindan
diizenlenen plan igerisinde ytiriitiiliir.

¢) Gorevin Icrasi: Fen Isleri Miidiirliigii tiim personeli kendilerine verilen gérevleri gereken 6zen ve siiratle
yapmak zorundadir.

Is birligi ve koordinasyon
MADDE 13-

1) Belediye birimleri arasinda ve birim i¢i is birligi ve koordinasyon:
a) Fen Isleri Miidiirliigii ile diger birimler arasinda ve birim igi koordinasyon Miidiir tarafindan saglanir.

b) Fen Isleri Miidiirliigiine gelen tiim yazilar kayit memurunda toplanir, konularina gére dosyalandiktan sonra
Miidiir’e verilir.

¢) Fen Isleri Miidiirii dosyadaki evraklar1 havale eder ve sefliklere iletir.
¢) Sefliklerde gorevli personel evraklari niteligine gore inceler ve sonuca ulastirir.

2) Diger kuruluslarla koordinasyon: Fen Isleri Miidiirliigii, Valilik ve tiim Kamu Kurum ve Kuruluslar ile 6zel
ve tilizel kisilerle yapacagi onemli yazigsmalarini, sorumlu personel, Sef ve Miidiiriin parafi ile Belediye Baskan
ve/veya ilgili Bagkan Yardimcist imzasi ile yiiriitiiliir.

BESINCI BOLUM
Denetim, Sicil ve Disiplin

Miidiirliik ici denetim
MADDE 14-

a) Personel en yakin amirinden baglayarak denetime tabi tutulur.

b) Fen isleri Miidiirii; Miidiirliigiin tiim personelini her zaman gerek gordiigiinde denetlemek ve ilgilileri
yonlendirmek yetkisine sahiptir.

Dis denetim
MADDE 15- (1) Fen Isleri Miidiirliigii, yasalar geregi Sayistay, Igisleri Bakanlig1, Dazkir1 Belediye Meclisi ve
Yargi organlarinin denetimine tabidir.

Disiplin cezalari
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MADDE 16- (1) Fen Isleri Miidiirliigii emrinde gérev yapan tiim personelle ilgili disiplin islemleri, 657 sayil
Devlet Memurlar1 Kanunu, 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun,
4857 sayili Is Kanunu hikiimleri ve Belediye ile yetkili sendika arasinda imzalanan Toplu Is Sozlesmesi
hiikiimlerine ve yiiriirliikteki ilgili diger mevzuata uygun olarak yiirtitiiliir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 17- (1) Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirliikteki ilgili umumi hiikiimler ¢ercevesinde
hareket edilir.

Yiiriirliik
MADDE 18- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasini takiben 3011 sayili kanun
dogrultusunda ilan edildigi tarihte yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.
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